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Capaian Pembelajaran Webex Meeting 
• Mampu bergabung kuliah dan rapat daring  melalui http://ugm-

spark.webex.com
• Mampu menyelenggarakan & menjadwalkan kuliah dan rapat

daring
• Mampu mengajar, mempresentasikan file, memoderasi pada 

diskusi daring

http://ugm-spark.webex.com/


Menjadi Peserta Webex Meeting 
via browser Google Chrome



http://ugm-spark.webex.com
1. Buka Webex UGM di Google Chrome

2. Masukkan meeting number dari host meeting, tekan enter 



3. Masukkan meeting password

Halaman password muncul,
jika meeting diset
oleh host meeting

Klik OK



Jika meeting sudah dimulai, 
bisa diklik “Join Meeting”



Klik “Join Meeting”

Disarankan utk memilih “Use desktop app” agar 
dapat menginstall aplikasi di komputer.

Jika memilih “Use web app” maka aplikasi
dibuka dari browser. Namun hal ini tidak
disarankan, kerena keterbatasan features 
meeting



Jika belum pernah join meeting 
atau login webex, maka akan
muncul pilihan untuk Install “Cisco 
Webex Meeting” app



Lanjutkan dengan proses instalasi
Webex.pkg (NB: Tampilan instalasi
berbeda-beda tergantung
komputernya, tetapi intinya silakan
install softwarenya). 

Jika tidak muncul, bisa install dari link 
berikut:

For Mac: https://ugm-
spark.webex.com/client/T33L/mac/intel
/webexapp.dmg

For Windows https://ugm-
spark.webex.com/client/T33L/
webexapp.msi

https://ugm-spark.webex.com/client/T33L/mac/intel/webexapp.dmg
https://ugm-spark.webex.com/client/T33L/webexapp.msi


Pastikan kedua tombol berikut
berwarna merah dengan icon
agar suara dan video tidak menyala saat
gabung

Setelah instalasi desktop app  
“Cisco Webex Meeting” selesai,
silakan klik “Join Meeting”



Tombol ke-3 dari kiri
digunakan utk share content, jika
saat rapat diminta untuk presentasi
oleh pimpinan rapat (host). 

File yang akan dishare, harus dibuka
lebih dahulu



Menyelenggarakan Kuliah/Rapat
dengan Webex Meeting 

via browser Google Chrome



1. Buka Webex UGM di Google Chrome
http://ugm-spark.webex.com



2. Klik

3. Masukkan alamat lengkap e-mail UGM



4. Login halaman SSO UGM



5. Halaman Muka setelah login

Klik “Start a Meeting” jika ingin
langsung mulai rapat

Pastikan memilih ”Use Desktop app” 

Nama Personal Room kita yang langsung
bisa dicopy & dishare utk peserta rapat

Daftar Personal Rooms 
(Ruang Rapat) yang 
pernah kita hadiri



Pastikan suara dan video aktif
(tidak berwarna merah), agar 
peserta rapat dapat melihat
pemimpin rapat

Selanjutnya klik ”Start Meeting”



Klik tombol “i” di pojok kiri atas
maka akan muncul info URL, yang bisa langsung
dishare dan diklik peserta kuliah/ rapat

atau share Meeting Number

Tombol ke-3 dari kiri digunakan utk share content 
untuk presentasi (host). 

File yang akan dishare, harus dibuka lebih dahulu
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